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Προς : Το Ινστιτούτο…………..
του ΕΛΛΗΝΙΚΟΥ ΓΕΩΡΓΙΚΟΥ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΥ – ΔΗΜΗΤΡΑ



ΠΡΟΤΑΣΗ

Με   την   παρούσα,   υποβάλλω   την   πρότασή   μου,   στο   πλαίσιο   της   αριθμ. 4339/59514/13-11-2023 Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος, για τη σύναψη σύμβασης μίσθωσης έργου, κατ' άρθρο 681 ΑΚ, για τις ανάγκες του έργου με έργου του ΙΕΥΠ με τίτλο «Υποστήριξη στη Διαχείριση, Διοίκηση και Προβολή των αποτελεσμάτων, των Εθνικών και Ευρωπαϊκών Έργων του Ινστιτούτου Εδαφοϋδατικών Πόρων», με αντικείμενο

ΕΡΓΟ Α 
· Εφαρμογή και υποστήριξη του διπλογραφικού συστήματος γενικής αναλυτικής λογιστικής, 
· Λογιστική καταχώρηση των πάσης φύσεως παραστατικών εσόδων-εξόδων στα λογιστικά βιβλία του Οργανισμού 
· Σύνταξη και έλεγχο όλων των διενεργούμενων κρατήσεων (φόρων, ασφαλιστικών εισφορών, κρατήσεων υπέρ ΕΑΑΔΗΣΥ, ΑΕΠΠ κλπ.)
· Σύνταξη και έλεγχο Αναλυτικών Περιοδικών Δηλώσεων για αποστολή στον ΕΦΚΑ
· Συμφωνία λογαριασμών σε μηνιαία βάση (πελατών, προμηθευτών,  κλπ)
· Έλεγχο και σύνταξη δηλώσεων Φόρου Προστιθέμενης Αξίας  
· Συμφωνία λογαριασμών για την κατάρτιση οικονομικού απολογισμού 

ΕΡΓΟ Β
· [bookmark: _Hlk77152450]Εφαρμογή και υποστήριξη του διπλογραφικού συστήματος γενικής αναλυτικής λογιστικής 
· Λογιστική καταχώρηση των πάσης φύσεως παραστατικών εσόδων-εξόδων στα λογιστικά βιβλία του Οργανισμού 
· Σύνταξη οικονομικού απολογισμού και αποτύπωση τρέχουσας αναλυτικής οικονομικής κατάστασης
· Παρακολούθηση του προϋπολογισμού, σύνταξη και αποστολή μηνιαίων, τριμηνιαίων και ετησίων οικονομικών στοιχείων 
· Συμφωνία τραπεζικών λογαριασμών σε μηνιαία βάση  
· Συμφωνία λογαριασμών για την κατάρτιση οικονομικού απολογισμού.
· Σύνταξη πινάκων εσόδων, εξόδων, εισπράξεων και πληρωμών

ΕΡΓΟ Γ
· Επικαιροποίησης ροών διοικητικών διαδικασιών και σχετικών εντύπων που απαιτούνται στο πλαίσιο της υλοποίησης του έργου
· Συλλογής στοιχείων, δεδομένων και πληροφοριών για την πρόοδο των δεικτών του έργου.
· Συμβολής στη σύνταξη των περιοδικών εκθέσεων του έργου.
· Τήρησης κανόνων δημοσιότητας, αναρτήσεις ηλεκτρονικής διακυβέρνησης. 
· Καταγραφής και προετοιμασίας διαδικασιών απασχόλησης εξωτερικών συνεργατών/συμβασιούχων και υπότροφων που απασχολούνται στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου.
· Εσωτερικούς ελέγχους των συμβατικών υποχρεώσεων σε σχέση με την διαχειριστική αρχή/ φορέα χρηματοδότησης.
· Συγκέντρωση των αναγκών και προγραμματισμός και υποστήριξη των διαδικασιών προμηθειών, παροχής υπηρεσιών, μελετών και έργων για τις ανάγκες του έργου, όπως ισχύει, στο πλαίσιο έργων έρευνας.
· Παρακολούθησης της πορείας υλοποίησης των δημοσίων συμβάσεων απευθείας ανάθεσης που συνάπτονται για την παροχή ειδών ή υπηρεσιών για τις ανάγκες του έργου
· Διεκπεραίωση εγγράφων επικοινωνίας για τις ανάγκες του έργου


 (αναλυτική περιγραφή του αντικειμένου του έργου προς ανάθεση, όπως αυτό εκφράζεται στη σχετική Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος) και σας καταθέτω τα κάτωθι δικαιολογητικά :
1.……
2. …..
3. …..
4. …..
5. …..
6. ……
7. ……
Με την υπογραφή της παρούσας, δηλώνω ότι εν πλήρει επιγνώσει, συμφωνώ, συναινώ και παρέχω τη ρητή συγκατάθεσή μου για την επεξεργασία όλων των προσωπικών μου δεδομένων - όπως αυτά έχουν δηλωθεί στην πρότασή μου και στα επισυναπτόμενα δικαιολογητικά καθώς και αυτά που θα συλλεγούν σε τυχόν κατάρτιση σύμβασης - από τον ΕΛΓΟ – ΔΗΜΗΤΡΑ για τους σκοπούς της αριθμ.  4339/59514/13-11-20232 Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος.


Γνωρίζω δε το δικαίωμα πρόσβασής μου στα πιο πάνω δεδομένα, το δικαίωμα εναντίωσης στην επεξεργασία τους καθώς και ανάκλησης της συγκατάθεσής μου ανά πάσα στιγμή.


	
	Ο/Η υποβάλλων την Πρόταση



(Ονοματεπώνυμο) 
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